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NA WYPADEK WPROWADZENIA ZAJEC
W FORMIE ZDALNEJ LUB HYBRYDOWE)

POSTANOWIENIA OGOLNE

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole, a takze bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote.
Niniejsze Procedury bezpieczenstwa na terenie szkoty w okresie pandemii COVID-19, dotyczg
wszystkich pracownikéw, ucznidéw oraz rodzicow dzieci uczeszczajgcych do szkoty.
Procedury okreslajg dziatania, ktore zostajg wprowadzone w trybie natychmiastowym
w sytuacji ogtoszenia strefy z6ttej lub czerwonej w powiecie sokotowskim lub w sytuacji
otrzymania przez dyrektora szkoty stosownych zalecen ze strony GIS, MEN, organu
prowadzacego i organu nadzoru pedagogicznego.
Procedury dotycza zmiany organizacji pracy szkoty, zwiekszajg rezim sanitarny obowigzujgcy
w placowce, ktérego zasady zawarte sg w Zarzadzeniu nr 02/10/2020 p.o. Dyrektora Szkoty
Muzycznej | stopnia im. Michata Kleofasa Ksiecia Ogiriskiego w Sokotowie Podlaskim
Dyrektor, za zgodag organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywne] opinii wiasciwego
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, moze czesciowo lub w catosci zawiesié¢
zajecia na czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢
zagrozone zdrowie ucznidw i pracownikow.
Zgoda i opinia, o ktérych mowa odpowiednio w pkt. 5, moga by¢ wydane takze ustnie,
telefonicznie, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca innych Srodkéw
fgcznosci. W takim przypadku tresé¢ zgody lub opinii powinna byé utrwalona w formie
protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposob.
Zawieszenie zaje¢, o ktorym mowa w pkt. 5, moze dotyczy¢ w szczegdlnosci grupy ucznidw,
klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty lub placéwki, w zakresie wszystkich
lub poszczegdlnych zajec.
W okresie czasowego zawieszenia i ograniczenia funkcjonowania szkoty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 za organizacje zadan szkoty,
organizacje zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia zdalnego lub innego sposobu
realizacji tych zadan odpowiada dyrektor.
Dopuszczalnymi formami ksztatcenia w przypadku zawieszenia zajec, o ktérym mowa w pkt. 5
s3:

a) forma ksztatcenia mieszana (hybrydowa);

b) ksztalcenie zdalne.
W sytuacji zawieszenia zajec, o ktérym mowa w pkt. 5, dyrektor wydaje decyzje o realizacji
nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.
W przypadku, gdy zawieszone zajecia nie moga by¢ realizowane w sposdb,
o ktérym mowa w pkt. 10, dyrektor szkoty ustala inny sposéb realizowania tych zajeé.
O sposobie realizacji zajec i innych zadan szkoty dyrektor informuje organ prowadzacy oraz
organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.
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ORGANIZACJA PRACY SZKOLY W PRZYPADKU CALKOWITEGO ZAWIESZENIA ZAJEC
| WPROWADZENIA ERUKACH ZDALNEJ

Zdalne nauczanie realizowane jest z zachowaniem bezpieczeristwa uczniow i ich mozliwosci
psychofizycznych.
Nauczanie zdalne jest obowigzkowe. Tylko usprawiedliwione przez rodzica okolicznosci,
zwalniajg ucznia z uczestnictwa w lekcji w wyznaczonych przez nauczyciela formach
i metodach pracy.
Zdalne zajecia lekcyjne odbywajg sie zgodnie z obowigzujacym planem zajec. Po uzgodnieniu
z p.o. Dyrektorem mozliwa jest modyfikacja planu pracy nauczycieli i dostosowanie tego
planu do moiliwosci czasowych i organizacyjnych ucznidw, nauczycieli i rodzicdw.
Istnieje mozliwos¢ prowadzenia zajec zdalnych przez nauczyciela na terenie szkoty
(z zachowaniem rezimu sanitarnego).
Podstawowy kontakt Nauczyciel ~ Uczen — Rodzic odbywa sie poprzez platforme, na ktdrej
pojawiajg sie biezace komunikaty oraz wszelkie zmiany ustalonych form pracy zdalnej.
Informacje od Dyrektora szkofy zamieszczane sg na stronie internetowej szkoly oraz szkolnych
skrzynkach pocztowych. Dodatkowo do kontaktéw postuzy¢ moze portal spotecznosciowy,
telefon.
Podstawg sprawdzenia obecnosci ucznia na zajeciach, jest systematyczne odbieranie przez
ucznia lub rodzica wiadomosci wystanych przez nauczycieli oraz terminowe odsytanie efektéw
swojej pracy za pomocg uzgodnionych z nauczycielem.
Zajecia prowadzone s3 przy pomocy zdalnego systemu nauczania Google Workspace (G-Suite),
ktéry zostat wprowadzony jako wspdlna platforma edukacyjna szkoty.
W celu zachowania bezpieczenstwa w sieci i ochrony danych osobowych nauczyciele
i uczniowie korzystaja z adresdw mailowych systemu Workspace, wygenerowanych
na potrzeby edukacji zdalne] i funkcjonowania poczty stuzbowe;.
Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za realizacje dostosowanej do obecnej sytuacji podstawy
programowej ze swojego przedmiotu.
Praca zdalna oparta jest o podstawe programowa. Nauczyciel modyfikuie sposoby realizacji
wymagan edukacyjnych dostosowujac je do warunkdw i mozliwosci zdalnej jej realizacji.
Nauka przedmiotow teoretycznych prowadzona na odleglosé jest realizowana
z wykorzystaniem wypracowanych przez nauczycieli metod pracy:
a) samodzielnie opracowanych kart pracy,
b) prezentacji, filmikéw demonstracyjnych,
¢) materiatdw pobranych z zasobdow wydawniczych lub udostepnionych przez innych
nauczycieli, platform edukacyjnych, nagran telewizyjnych.
d) takze rozmow glosowych, lekcji prowadzonych w czasie rzeczywistym,
z wykorzystaniem platformy Workspace.
Materiaty do pracy zdalnej zawierajg zadania do samodzielnej realizacji.
Zajecia instrumentu gidéwnego, fortepianu dodatkowego zespotéw kameralnych, chérdw
i orkiestr prowadzone na odlegtosc realizowane sg z wykorzystaniem wypracowanych przez
nauczycieli metod pracy takich jak:
e) lekeji w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem platformy Workspace (G-Suite).
f) samodzielnie opracowanych prezentacji, filmikdw demonstracyjnych,
g) materiatéw pobranych z zasohdéw wydawniczych lub udostepnionych przez innych
nauczycieli, platform edukacyjnych, nagran telewizyjnych.
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Audycje klasowe i koncerty organizowane sg w formie zdalnej takiej jak:

a) prezentacja nagran na zamknietym kanale YouTube szkoty

b) prezentacja wykonann uczniéw odbywajaca sie w czasie rzeczywistym za pomocg
streamingu audycji i koncertéw (w przypadku hybrydowego ksztafcenia w szkole)

1) Monitorowanie obecnosci ucznidw na zajeciach odbywa sie poprzez systematyczne
dokumentowanie frekwencji w dzienniku obecnos¢ ucznia na zajeciach zgodnie
z zaplanowang forma tych zajeé gdy:

a) uczen uczestniczyt w zajeciach on-line

b) uczen zrealizowat w uzgodnionym terminie zadania przestane przez nauczyciela
poprzez poczte e-mail

c) uczen lub rodzic systematycznie odbiera wiadomosci wystane przez nauczyciela
i odpowiada na nie;

d) uczen terminowo odsyta efekty swojej pracy (nagrania, sprawdziany, karty pracy itp.)
za pomocg uzgodnionych z nauczycielem srodkéw komunikacji - platforma Workspace
(G-Suite)

2) nauczyciel okresla w jakich godzinach i jakiej formie jest dostepny dla swoich uczniow.

3) praca on-line uczen — nauczyciel odbywa sie wedtug wczesniej ustalonego harmonogramu
i poinformowaniu ucznidw o terminie i godzinie lekcji, najlepiej w czasie rzeczywistym
(czyli w tym czasie, w ktdrym klasa ma ustalong lekcje w planie);

4) jezeli uczen nie moze uczestniczy¢ w lekcji on-line z powodu problemdw technicznych
sprzetowych, rodzic winien zgtosi¢ to do nauczyciela a nauczyciel ma obowigzek
przestania dla ucznia materiatéw do pracy.

5) kazdy uczen lub rodzic ma mozliwosé konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia
w terminie i formie ustalonej z ww. nauczycielem.

6) podstawowym sposobem komunikacji pomiedzy nauczycielami, rodzicami i uczniami jest
platforma Workspace (G-Suite). Dodatkowo do kontaktow postuzyé moze portal
spotecznosciowy, poczta elektroniczna, telefon.

7) nauczyciel korzysta z bezptatnych aplikacji oraz ustalonych Zrédet komunikacji.

Monitorowanie postepdw ucznia w nauce odbywa sie poprzez wysyfanie (przez platforme

Workspace (G- Suite) efektow pracy ucznidw, zadan przeznaczonych do zrealizowania, nagran

utwordw zaplanowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia.

Monitorowanie kontaktéw z rodzicami, uczniami odbywa sie poprzez systematyczne

sprawdzenie przez nauczycieli odbieranych wiadomosci.

Na czas pracy zdalnej moze by¢ stworzony tymczasowy plan lekgji.

Nauczyciele do pracy zdalnej nie wykorzystujg prywatnych skrzynek mailowych.

Podstawowa forma kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia jest platforma

Workspace (G-Suite)

Jezeli rodzic nie odbiera wiadomosci wysytanej przez platforme edukacyjng obowiazujaca

w szkole, nauczyciel pozostaje w kontakcie telefonicznym z rodzicem, z ktérym ustala sposéb

przekazywania uczniom zakresu materiatu i opcjonalng forme kontaktu.

Na czas pracy zdalnej obowigzujg Wewnatrzszkolne Zasady Oceniania.

W zaleznosci od rozwoju sytuacji, potrzeb i mozliwosci ucznidow, nauczycieli

i rodzicow, powyzsze zasady mogg by¢ uzupetniane i modyfikowane celem uzyskania

optymalnej zdalnej wspotpracy.

Pracownicy administracji i obstugi pracuja zgodnie z czasowym harmonogramem pracy

uwzgledniajgcym rotacyjng obecnosé pracownikow.
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ORGANIZACIA PRACY SZKOLY W PRZYPADKU MIESZANEJ FORMY KSZTALCENIA

Zajecia lekcyjne odbywajg sie zgodnie z wprowadzonym czasowym harmonogramem
uwzgledniajacym podziat zaje¢ na zajecia zdalne i realizowane stacjonarnie.

W miare mozliwosci zaleca sig, aby zajecia indywidualne prowadzone z uczniami klas
najmtodszych (kl. | c. 6ikl. | c.4) odbywaty sie w formie stacjonarnej.

Nauczyciele nauki gry na instrumentach prowadza zajecia zgodnie z planem dwa razy
w tygodniu z uwzglednieniem zasady, Ze jedna lekcja odbywa sie stacjonarnie, a druga zdalnie.
Zajecia chorow oraz zespotéw instrumentalnych sg prowadzone online.

Audycje, koncerty i wydarzenia szkolne sg zawieszone do odwotania.

Wszystkie zajecia dydaktyczne w formie stacjonarnej dokumentowane sg w dzienniku
lekcyjnym, zajecia prowadzone on-line w dzienniku tymczasowym.

Wprowadza sie dla pracownikéw, ucznidw i rodzicdw nakaz zakrywania nosa i ust (noszenia
maseczki) na korytarzach i w pomieszczeniach wspdlnie uzytkowanych (toalety, korytarze)
Na terenie szkoty mogg przebywac tylko uczniowie i pracownicy placéwki, zgodnie
z harmonogramem pracy i zaje¢ dydaktycznych.

Nauczyciele uzgadniajg forme i miejsce prowadzenia zajec zdalnych z dyrektorem szkoty.
Pracownicy administracji i obstugi pracujg zgodnie z czasowym harmonogramem pracy
uwzgledniajgcym rotacyjng obecnos$¢ pracownikdw.

Zaleca sie ograniczenie korzystania z biblioteki szkolnej i zamawianie skanow nut przez poczte
elektroniczng.
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ZASADY UCZESTNICZENIA W ZAJECIACH ON-LINE

Udziat w zajeciach online jest obowigzkowy.

W przypadku braku mozliwosci (odpowiednich narzedzi w domu, ktopotéw z Internetem itd.)
uczestnictwa w zajeciach online, wszelkie problemy techniczne nalezy zgtasza¢ do nauczyciela
prowadzacego zajecia.

Uczniowie zgtaszaja sie na zajecia online punktualnie logujac sie zgodnie z terminarzem
zaplanowanej lekgji.

Podczas grupowej lekcji online w celu uzyskania lepszej jakos$ci zaje, nauczyciel moze poprosic
uczniow o czasowe wytgczenie mikrofonu.

Lekcji nie wolno nagrywac. Nie wolno utrwala¢ wizerunku danej osoby bez uzyskania zgody.
Korzystanie z kamery przez uczniéw i nauczyciela podczas lekcji zdalnej nie jest obowigzkowe.
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ZASADY BEZPIECZENSTWA W EDUKACII ZDALNEJ

Biorac pod uwage wykorzystywanie w celu zdalnego nauczania platform umozliwiajgcych
prowadzenie lekcji on-line, a takze komunikacje na odlegtos¢ w innych formach informujemy,
ze:

a) administratorem danych osobowych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw
niepedagogicznych szkoty oraz w niezbednym zakresie jego rodzicéw (opiekunow
prawnych) nadal pozostaje szkota w przyjetej formie komunikacji poprzez wybrang
platforme edukacyjng;

b) w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem
ochrony danych pod adresem: iod@sokolowpodl.pl

c) dane osobowe ucznidw, nauczycieli oraz w niezbednym zakresie rodzicow
sg przetwarzane w celu prowadzenia zaje¢ w ramach zdalnego nauczania oraz
zapewnhienia bezpiecznej komunikacji, w tym do zatozenia konta w systemie zdalnego
nauczania Workspace (G Suite), a przetwarzanie to odbywa sie w celu zapewnienia
uczniom nauki w formie zdalnej w wyjatkowej sytuacji zaistniatego zagrozenia
zakazeniem COVID-19,

Uczniowi lub jego rodzicom (opiekunom prawnym), pracownikom szkoty przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub usuniecia, a takze prawo
do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO.
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